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COMUNE DI SALTRIO

Provincia di Varese

UFFICIO RAGIONERIA

Via Cavour n. 37 — 21050 Sailtrio (VA) * Tel.n. 0332/486166 — Fax n. 0332/486178
sito internet: www.comune.saltrio.va.it * E-mail: bernasconi@comune.saltrio.va.it
P.E.C.: comune.saltrio.va@legalmail.it - comune.saltrio@pec.regione.lombardia.it

Codice fiscale/P. .V.A. 00560460123

- di prot. Saltrio, Ii 01 aprile 2025

Oggetto: Retribuzione di risultato anno 2024. Considerazioni del dipendente.

Al Segretario Comunale
Dott.ssa Vania Pescarin

Al Componente Nucleo di valutazione
Dott. Riccardo Giovannetti

SEDE

Bernasconi Antonella
Responsabile del servizio economico finanziario

Obiettivi_assegnati al Responsabile con il Piano della Performance 2024/2025/2026—
annualita 2024, approvato con deliberazione della Giunta Comunale in data 11 gennaio
2024

Denominazione Tipologia Risultato

In data 18.11.2024 con
determina n. 278 del
responsabile del
servizio Economico
Finanziario veniva
Strategico effettuata
I'aggiudicazione
definitiva del Servizio di
Tesoreria Comunale per
il periodo
01.01.2025/31.12.2029

Predisposizione Capitolato Speciale
1 d'appalto, atti procedura e relative
determine per affidamento servizio di
Tesoreria




o Errlr;:gsg%r;% atti di accertamento imu e tari Strategico N. 195 afti ermessi
Predisposizione ed approvazione dei

3 documenti di programmazione e Gestionale o di | Effettuati nei termini di
rendicontazione entro i termini previsti mantenimento | legge
dalla normativa
Raggiungimento del rispetto dei tempi di Il tempo medio di

4 pagamento previsti dalla normativa Gestionale o di | pagamento per I'anno
nazionale ed europea mantenimento | 2024 risulta essere pari

a gg. 14 (dati da PCC)

CONSIDERAZIONI SUL SERVIZIO

SERVIZI ATTIVATI NEL CORSO DELL’ANNO 2024

UFFICIO RAGIONERIA:

Con la formazione del Bilancio Comunale si programmano le attivita e i Servizi dell'Ente
che si concretizzano con la gestione delle ENTRATE e delle USCITE che sono le
operazioni che poi andranno a formare il Conto Consuntivo.

Il programma informatico utilizzato & SICI di Apkappa.

La gestione della Contabilita Finanziaria si sviluppa attraverso le seguenti fasi:

OPERAZIONI DI ENTRATA

caricamento accertamenti:

Gestione entrate derivanti dai conti correnti postali (generale — ammende al Codice della
Strada - Violazioni Imu — Imu — Addizionale Comunale)

Per ogni C.C.POST. si procede a:

verifica mensile dei bollettini arrivati

guadratura mensile e calcolo delle spese di bolli e tenuta conto

quantificazione del’ammontare totale mensile dell'Entrata

imputazione di Bilancio parte attiva

emissione Reversali per il prelevamento degli importi dai c.c.post.

stampa e invio al Tesoriere

Gestione Entrate da Carte Contabili:

Si procede a scaricare, tramite il collegamento home - banking con il Tesoriere, Banca
Popolare di Sondrio, i movimenti provvisori da contabilizzare, si scaricano e si
trasferiscono in Contabilita SICI, si codificano i beneficiari e si individuano i Capitoli di
Entrata e i relativi accertamenti e dove mancassero si procede al caricamento.

Infine si procede al controllo ed emissione delle Reversali da Carte Contabili.
OPERAZIONI DI USCITA

Gestione documenti di acquisto: una volta arrivate le fatture dall'ufficio Protocollo si
procede al caricamento imputandone il codice del beneficiario e individuandone il Settore
di appartenenza e si mettono nello scadenzario in attesa della liquidazione di Settore.
Gestione Mandati di pagamento.

I mandati di pagamento emessi dall'ufficio ragioneria, sempre con l'utilizzo del sistema
informatico messo a disposizione dalla ditta Apkappa, sono stati emessi in relazione alle
seguenti tre fattispecie di ordinativi di pagamento:

T ELL L




1. Mandati da liquidazioni: verifica dati contabili, verifica beneficiari e controllo modalita di
pagamento, individuazione codici SIOPE e caricamento, dove dovuto, delle ritenute
d'acconto per incarichi professionali, incarichi occasionali o incarichi assimilati;

2. Mandati da determine: verifica dati contabili, verifica beneficiari e controllo modalita di
pagamento, individuazione codici SIOPE e caricamento, dove dovuto, delle ritenute
d'acconto per incarichi professionali, incarichi occasionali o incarichi assimilati;

3. Mandati da mutui: per questi mandati si procede alla verifica delle quote di Capitale e
quote interessi di tufti i mutui residui per ogni semestre, si procede allimputazione di
bilancio individuando i Capitoli e gli impegni, si caricano i Mandati di pagamento, si
contabilizzano e si inviano al Tesoriere sia cartaceo che in Home banking.

GESTIONE SERVIZIO DI ECONOMATO
Riscossione Entrate relative ai diritti di segreteria, stato civile, carte d'identita e ogni altro
diritto dovuto;

GESTIONE RITENUTE D’ACCONTO

Nell'’Anagrafica fornitore si inseriscono i dati anagrafici dei soggetti, individuando il codice
della ritenuta d’acconto

Si inseriscono i dati per il collegamento mod. 770

Effettuazione delle ritenute fiscali su compensi erogati in qualita di sostituto d’'imposta
Riepilogo mensile per codice tributo

Riepilogo mensile per IRAP

Verifica e quadratura mensile delle partite di giro relative a ritenute e versamenti
Quadratura importi e invio mod. F24 EP

Controllo — stampa e invio annuale Certificazioni delle Ritenute d’acconto da lavoro
autonomo o occasionale o a Enti Pubblici

GESTIONE CONTABILE UTENZE ENERGIA ELETTRICA E ACQUA

Controllo di tutte le fatture di energia elettrica immobili comunali e illuminazione pubblica
Imputazione di Bilancio e caricamento Impegni

Caricamento Mandati di Pagamento, contabilizzazione e invio telematico al Tesoriere

UFFICIO PERSONALE PER STIPENDI

Il servizio economico finanziario si occupa dei conteggi per i passaggi, gli inquadramenti,
gli arretrati contrattuali, del’emissione mensile dei cedolini ai dipendenti ed assessori,
predisposizione della Certificazione Unica e certificazioni dei professionisti nonché relativa
trasmissione all’Agenzia delle Entrate; redazione ed invio telematico del 770, invio mensile
DMA e F24 Ep.

Rapporti con I'NAIL e trasmissione annuale, on line, delle dichiarazioni dei dipendenti.
Verifica dati variabili relativi a rimborsi buoni pasto

Verifica stampa di controllo proveniente da Procedura Stipendi

Stampa Mandati e Reversali Stipendi mensili

Invio file Stipendi al Tesoriere

Invio file Mandati e Reversali al Tesoriere

Predisposizione del Conto annuale e della relativa relazione.

GESTIONE RILEVAZIONE PRESENZE

Il Responsabile del servizio Economico Finanziario ha ricevuto l'incarico per la gestione
della rilevazione presenze (Registrazione delle ferie, straordinari, recuperi, malattie, orari
di lavoro, congedi e straordinari).




Tale mansione comporta una serie di operazioni che devono essere eseguite
giornalmente nel programma “Gestione Presenze”

calcolo giornaliero cartellini

consultazione cartellini

verifica anomalie sulle timbrature

verifica e inserimento di eventuali assenze, permessi, ferie, timbrature mancanti
contatto con il personale dipendente per eventuali anomalie non giustificate

controllo totalizzatori mensili @ annuali

Trasmissione mensile al Dipartimento della funzione pubblica, tramite il sito
www.perlapa.gov.it, dei dati relativi alle assenze di tutto il personale dipendente,
nonché della rendicontazione annuale dei permessi relativi alla legge 104.

v' Conteggio buoni pasto a favore dei dipendenti e caricamento sul portale

LY

ULTERIORI COMPITI

predisposizione determinazioni, contratti inerenti I'ufficio economico finanziario, Bilancio di
Previsione, D.U.P., nota integrativa, variazioni, Rendiconto al Bilancio, relazioni, impegni,
accertamenti, mandati, reversali.

Collaborazione con il Revisore dei Conti, elaborazione relazione e referto alla Corte dei
Conti sul controllo di gestione.

Controllo periodico regolarizzazione spese tenuta conto e spunta degli incassi.

Gestione rapporti con il Tesoriere e con il Broker.

Compilazione ed invio dei questionari SOSE relativi all'anno 2022.

A decorrere dal 01/10/2018 invio obbligatorio degli ordinativi di pagamento e di incasso
tramite file OPI firmati digitalmente sulla piattaforma SIOPE+ realizzata da Banca d’ltalia.

CONVENZIONE SCUOLA MEDIA

Il servizio Economico Finanziario effettua la gestione del servizio associato per la gestione
della Scuola Media di Via Molino dell'Olio a Saltrio con relativa predisposizione, alla fine di
ognhi anno scolastico, di apposita rendicontazione ai Comuni di Viggiu e Clivio per il
rimborso delle quote di loro competenza.

SERVIZIO IVA: registrazione mensile di tutte le fatture e gli incassi inerenti i servizi iva e
redazione della dichiarazione annuale.
Predisposizione ed invio delle comunicazioni trimestrale e dello spesometro.

IL RESPONSABILE €Dl g
DEL SERVIZIO ECONOMICO FINANZIAR{Q‘/ *\f’?,\
Rag. Antép@lia BERNASCONI' / cf,--QL -

NG )




Jeubasse IAJaIqO

"BUBLIO( O||2YoBUOC|\ ESSSI100(] B||2U BIENPIAIPUI BlelS @ einbly aje) ‘| luue
1ad ojsinaid ojeujwisiap odwia) B OEJJUOD U0 S[BI00S SjUSSISSY,UN Ip Ijeuewiies 10 z| Jad ejeubasse ejels @ 20220 L0 led -~
‘nuanbas 8] ouos g0z ouue | Jad 8[e100S BzualsSISsY Ip OIZIASS |e ajeulfasse auewn asiosu a7

aUBWN 8510SIyY
INOY3d B3pIIOS :B)ijigesuodsay Ip 01U [9p SIejo) |

OJILSV100S 3 ITVIO0S VZNILSISSY :10144N
JATVIOOS VZNILSISSV 1A OIZIAY3S

aUOIZBIN[BA Ip 03[ON|N [9p SUOIZUSHE,JiY/ 6202506} oujjes
‘ujoid
'$Z0Z ouue |jdu 31TOAS (VLIAILLY 37730 VAISNTONOD INOIZV1IY
S ‘N Y@3HOS

¥2¢0C VLITVNNNY
920¢/92¢0¢/¥20Z 3ONVINHO4¥3d V113d ONVId

OldL1vS 1d INNNOD




o

vinilvs3d

g|igesuodsay
[l UOD
auoIZzeloge||02
ule pse
BZUapiwwo)
Ip S|euUD
e| ossaud
OIZINBS
ul ejeuosled
‘alejusuwlije
obojouosy
opadsa un
‘eleb Ip
2UO0ISSIWWOD
e| Jod euia)sa
auolzeloge||0o
Bun
‘lleuewiyes
alo
Z| Ja2d sjepos
ajusjsissy
| Uod
auolzeloge||o2
ul 8|e1nog
0l1ZINISS
a|lgesuodsay
| u
Ol1TOANIOD
dTVNOS¥3dd

"OjeJuod
oAljejal
| Ojewu.ly
o}ej}s o pa
0€0z oljbn| —
GZ0z ojsobe
opouad |1 Jed
elejeolpnibbe
E}SI00g
Be||e oIzIneS
I ojepiye
oje]s 9
20z¢ oubnib
Ip asaw
|au eieb
| ejenyjays
elejs
2 0NOD gjl=ep
ouoddns
[l U0D eJieb
1P 1JUaWNo0pP
| nsodsipa.d
IJe}s ouog

I4OL1VOIANI

c0c

ONNY

ejeb

Ip @inpado.d
auonsab

9 1Juswnoop
Binsalg

31SIA3dd
INOIZV

"Ojeljuo0) |9p
auoizisodsipaid
‘lised oizInles
auolzeubassy
ps eieg Ip
alnpa2o.d a|1ep
OINAE ‘BlES)

Ip JUaWINoop
auolzisodsipaid

ANOIZIYOS3d

lueizuy

P l|igesip IUIpeRIo
Jad oljiviwop

B ljSed OIZIASS

|l @ opelb owud

Ip eLEWId B|ON2S
B| ‘Blzuejulj|op
B|onos

e| Jad esuswi
o1zIAeS |1 Jed
opueq | alebipay

OAIL13IF0

ool1Ba1ens

OAILL3IF0
VIOOT10dIL




IuIpEenRIo 1I9p alelojuow e
9 91edllesul IJJOA ‘eliewnd BOI}SB|00S
jueubasul "QUOISSIWWOD ejonos e| Jjad auolzeloisi
=TE]e) 3| UOY I|enuue ayo eulalep Ip OIZIAISS
ojenbape
auolzedioayed l1uUooUl B|onog g [op 240}s2b ojusWiuSsUBW
Gl el Uod ¢ 0JaWNN ve0C | 1oq BIS esuajy | |op huspuadip | SIS Ip
9|e100S lenpeye SUOISSIWWOY | pa a|igesuodsal Un SIBUBIED | sleuonses
0l1ZzINBS I}e1s ouos e|le| e|uodiyoddel .
a|Igesuodsay IAIJe| 1IJUoDUI auolsan)
l U alauajuep
ljelio}IS] ‘e}|ibely a|jlsp
OAlJEJOAE] ojusweladns
ojuswiLIasUI auoisnjoul Ip JJOAUI0D |op © oIoAE] 'HOUILL O3
Ip 1IZINBS 1I9p © | oubasse,||ap IZIAJSS | 3Ny | [9p eApe eosson | SlBiwe) 1p o 1ji6e)
llejues IziAIes lieIolauaq uoo adinbs e|le oJoddns | ‘ljigesip IUIpeRd Ip
Iap 1iojesado uIpeRIo Ip auolunil Ip mebold | @1oAe) e suoisnoul
oS Ijeuewiyas alo 6 unbas | #z0zZ 3 Lleljoiwop I9p OIAAE Ip oubasse,|| oolbejens
Z| Jad sjenos 2 Inbo||09 aysIA ‘Inbojjoo ‘auoisnjoul Jad ipeno e
Sjusisissy pE OJSWNN lop auonsab Ip I1s100J2d | oueweubedwosoe
| UOD 9eos nenyeye 3 lJUsWnNoop |  Buoizeiseje o o BZUBINSUOD IP
0IZINIBS 1]e]S oUoS BINS2)S | 090leo ul esaud oljenods aieBipey
a|lgesuodsay e||e IAe|al
L “U [JUSWN20P
auolzisodsipaid
"OjBIJu0)
[op einsals

e| Jad |jeisushb
ey ealy




juoJed\eepljo N
Y1908 YZNIH5ISSY DIZMHIS
JAYSNO4SIE T

\ /@\),#Q/

.
A

"01ZINI3S |3p 3[IqOSUOSIY [ap
au01Zp[a4 DJ|3ap ISOq DINS APN [P 010N313[f3 DIOS 0AI3131G0,[|aP 0IUAWINBISUOD (3P 0JUIWDIIZIID,[ :01DINSII DIIfIIN DUDPOIAI

‘OJuUS WIS
Ip }sidels)
2 ljeubasul
‘uoyeonpa 0IZINIBS |2
Juun(e 110]EDNP 1ZINBS 9P
. I|6ap 110}IN4} lUUN|e
|16 enbas : Akl
. ezusasaud I|6ap ueliwe}
ayo ouejiues . : T
el|e ‘oynbas 9 1J0}esnpa
3 021}Se|0os )
: ouunje Bl} 9youe |  I01}SEe|0oSENXD
aleuoslad @ S
S101BUIPIO0D ubo Jad 101}SB|00SEIIXD ayo 101)sej0os BAlJeoNpa
T BT 2 L ‘llenplAlpul SZIZ0 ayo 101jse|00s IS IAl}eonpa eAljesadoo? | ojuswiusjuew
Gl :Smo_,_d_wwv__mm_u LIJUodUI G| 3 ¢lre0c IS I|elio}IIS) 1ZIAISS 9P B OIZINISS Ip
. . "0IZINSS | IAl}eONpa | auolizezziueliou
SUOIZEI0g.|[0D IZINSS 9P IAI}EDNP . ! ! |Sp olUBWEPIYY | O 8|euONSSD)
. ojuswepue | IZIAISS 18P | © OJUBWIUSIUEN|
B| UOD 8]el00s -~ .
aJejojuow auoizezziuebio
0IZINISS
i 8 alezziueblio Ip 1o1polad
a|lgesuodsay . S
: u Jad oAeonpa luooul
F s|euosiad alanonuiold
|l uod adinba
€'U alenyaye
a)e)s ouog
o3Iy
lap aued
ep ojuswipelb
"esusw || p2 Bo1}SB|00S
IUOISSILIWOD auoizelojsi
SAlje|al 3[I9p Ip OlZINIBS [9p
nuejussaidde. ojuawepue |




COMUNE DI SALTRIO

Provincia di Varese

Via Cavour n. 37 - 21050 Saltrio (VA) * Tel. n. 0332/486166 — Fax n. 0332/486178
sito internet: www.comune.saltrio.va.it * E-mail: saltrio@comune.saltrio.va.it
Codice fiscale/P. |.V.A. 00560460123

Saltrio, 19.05.2025
Alla Attenzione
Del Segretario Comunale
Della Giunta Comunale
SEDE

Oggetto: Relazione sugli obbiettivi svolti dal Servizio Tecnico Comunale nell’'anno 2024.

Responsabile del Servizio Tecnico

Completamento della procedura
Strategico (pubblicazione) della Variante generale | Coordinamento con la Provincia di Varese | Obbiettivo
del P.G.T. in concerto con la Provincia di | eventuali nuovi atti per pubblicazione raggiunto 100%
Varese
Obbiettivo
raggiuntc  80%
(difficolta di
Gestionale e di N - ; Predisposizione atti amministrativi necessari | raggiungere un
mantenimento seriziediasstions:del Centrosperive all'affidamento del servizio definitivo
accordo con il
precedente
gestore).
Istruttore amministrativo
Attivazione procedura per
affidamento intervento di
efficientamento energetico finanziato
con contributo di cui al Decreto s s : o i
Strategico 30.01.2020 - Dipartimento per P:ggézzﬁzlzl;)gfﬁ;:%zi;spietameﬂto gbbﬁtrt]ltv& 0%
gli Affari interni e territoriali del Ministro P gg ’
dellinterno, confluito nell'ambito del
PNRR alla linea di finanziamento
M2C4.12.2.
Garantire un puntuale avvio delle relative
Gestionale e di Mantenimento e miglioramento delle gronﬁfjrzreag'Cﬁg'?rzr:_;g‘gigh‘;'f\;?:;esemz' . Obbiettivo
mantenimento condizioni del patrimonic comunale telematiche quali CONSIP, MEPA, raggiunto 100%
SINTEL
Operatore ecologico
; " Obbiettive
Gestionale e di - o Controllo delle zone e segnalazione di ;
> e raggiunto 100%
eRartEnTTHHe ‘ Pulizia strade e cimitero comunale SvsHEN GRicitE a9 o
]

Si segnala inoltre che a carico del Servizio Tecnico nel 2024 oltre ai servizi sopra
citati, vi & stato un notevole incremento delle pratiche edilizie e molte richieste di accesso
agli atti relative alle pratiche edilizie depositate presso gli uffici comunali.

La causa di questo notevole incremento & dovuta alle nuove normative statali, vedi
Bonus facciate, Legge “Salva Casa” e altre agevolazioni economiche, e quindi i tecnici



incaricati per la presentazione delle pratiche, hanno 'obbligo di verificare la conformita dei
fabbricati esistenti con la relativa documentazione depositata presso gli uffici comunali.

A fine di rispettare i tempi imposti dalle normative statali, si & dovuto dedicare molto
pitl tempo ai professionisti incaricati, al fine di seguire la corretta procedura delle pratiche
edilizie stesse per il rilascio dei provvedimenti (Autorizzazione paesaggistica, Permesso di
costruire ecc...)

Restando a gentile disposizione per ulteriori chiarimenti, si porgono cordiali saluti.

. VIZIO TECNICO
zzone Salvatore



